
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Modul 

Sekolah 



Buka url:  http://ypk-ip.org/sekolah/ 
 

 
 
Masukkan Username & Password 
 
Setelah Login, maka terdapat tampilan Portal Aplication yang terdiri dari Human Capital Readiness dan 
Sekolah. Tampilan seperti dibawah ini: 
 

 
 

HCR (Human Capital Readiness) 
HCR adalah modul seputar human resource atau SDM yang meliputi data kepegawaian, presensi, 

lembur, cuti dan lain-lain 

 

Sekolah 

Sekolah adalah menu seputar operasional dan administrasi Sekolah SD atau TK, termasuk 

data siswa 
 

 



1. Login Kepala Sekolah SD 
Setelah Login masuk sebagai Kepala Sekolah, maka terdapat tampilan Portal Aplication seperti 

dibawah ini 

 

 

1.1. Sekolah  
1.1.1. Kesiswaan (Penerimaan /Pengeluaran) 

Pilih Menu “Kesiswaan” lanjut klik menu “Penerimaan/ Pengeluaran”  
    
    
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Tombol untuk 

menambah data 

Penerimaan atau 

PengeluaranKode 

mata anggaran 

Tombol untuk menampilkan data 

pilihan  periode bulan. Tahun, Pilih 

Pengeluaran atau Penerimaan  

Daftar Data 

Pengeluaran atau 

Penerimaan 



Tampilan menu “+ Data Penerimaan/Pengeluaran” 
 

 
 
 
 
 

 
 

1.1.2. Keuangan Sekolah  

1.1.2.1. Permintaan Persetujuan 

 

 

 

 

1. Isi kolom sesuai 
pilihan menu yang ada 

(tanda panah ke 
bawah), isi uraian  

2. Bila data sudah 
terisi lengkap, klik 

“Cancel”  untuk 
membatalkan atau 
klik “Save” untuk 
menyimpan data 

1. Pilih salah satu 
status untuk memilih 

tampilan data 

3. klik “Lihat Data” 
untuk menampilkan 

data 

2. Pilih tanggal 
masa periode 



Tampilan data sesuai dengan pilihan status 

 

 

1.1.2.2. Approval Penerimaan 

 

 

 
 
 
 

1. Pilih salah satu 
status untuk memilih 

tampilan data 

3. klik “Lihat Data” 
untuk menampilkan 

data 

2. Pilih tanggal 
masa periode 



1.1.3. Laporan Sekolah 

Menu Laporan Sekolah terdiri dari beberapa sub menu, antara lain: 

1.1.3.1. Laporan Detil Pengeluaran/ Penerimaan 

 

    
 
 
 
 
 
  Tampilan Laporan sebagai berikut: 

   

 
 

1.1.3.2. Laporan Rekap Pengeluaran dan Penerimaan 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

1. Pilihan menu 
“Kode Cashflow” 

2. Pilihan periode 
untuk melihat masa 

laporan 

Pilihan periode untuk melihat 
laporan rekap 

pengepengeluaran/penerimaan 



Tampilan cetak laporannya sebagai berikut: 
 

 
 
 

1.1.3.3. Laporan Monitoring Penunggakan 

 

 
 

Tampilan cetak laporan sebagai berikut: 
 

  
 
 

2. Pilihan 
Tahun Ajaran 

1. Pilihan menu 

“Kode Cashflow” 



1.2.  HCR (Biodata Pegawai) 

 Pada menu ini menyajikan data detil pegawai 

 

 

 

2. Login Tata Usaha SD 

Setelah Login masuk sebagai Kepala Sekolah, maka terdapat tampilan Portal Aplication seperti 

dibawah ini 

2.1. Sekolah  

Pada akun tata usaha SD, terdiri dari beberapa menu, diantaranya adalah:  

2.1.1. Master Sekolah  

2.1.1.1. Kode Cashflow Sekolah 

 

 

 

 

Kolom “Search” 
untuk mencari 

dan menampilkan 
data pegawai 



Form menambah data cashflow dengan klik tombol “+ Data Cashflow”, 

maka tampilan seperti di bawah ini. 

 

 

 

2.1.1.2. Master Kelas 

 

 
 
Form menambah data kelas dengan klik tombol “+ Data Kelas”, maka 

tampilan seperti di bawah ini 

 

1. Isi data form 
Master Code 

Cashflow dengan 
lengap 

2. Bila data sudah terisi 

lengkap, bisa klik 

“Cancel”  membatalkan, 

“Save” menyimpan data 

1. Isi data form 
Master Kelas 

dengan lengap 

2. Data sudah terisi lengkap, bisa 
klik “Cancel” untuk membatalkan 

data, “Save” untuk menyimpan 
data 



2.1.1.3. Master Tarif 

 

Form menambah data tarif dengan klik tombol “+ Data Tarif”, maka 

tampilan seperti di bawah ini 

 

2.1.2. Kesiswaan 

Pada menu Kesiswaan ini terdiri beberapa sub menu lagi, diantaranya: 

2.1.2.1. Data Siswa  
 

 

 

Tombol untuk 
menambah 

“Data Siswa” 

Tombol untuk menampilkan 

data pilihan jenis kelamin 

dan Status lanjut klik “Apply”  

1. Isi data form 
Master Tarif dengan 

lengap 

2. Data sudah terisi lengkap, 
bisa klik “Cancel” untuk 

membatalkan data, “Save” 
untuk menyimpan data 



Form menambah data siswa dengan klik tombol “+ Data Siswa”, maka 

tampilan seperti di bawah ini 

 

 

2.1.2.2. Data Siswa in Kelas 

 

    

 

 

Tombol untuk 
menambah “Data 
Siswa in Kelas” 

Tombol untuk menampilkan data 

pilihan Tahun Ajaran, pilihan 

kelas lanjut klik “Apply”, 

“Export”, Export Detil”  

1. Isi data form 
Master Siswa 

dengan lengap 

2. Data sudah terisi lengkap, 
bisa klik “Cancel” untuk 

membatalkan data, “Save” 
untuk menyimpan data 



Form menambah data siswa dalam kelas dengan klik tombol “+ Data Siswa in 

Kelas”, maka tampilan seperti di bawah ini 

 

 

 

 

2.1.2.3. Penerimaan/Pengeluaran 

 

 

Form menambah data pengeluaran atau penerimaan dengan klik tombol        

“+ Pengeluaran/Penerimaan” 

 

Isi data form 
Siswa in Kelas 
dengan lengap 

Data sudah terisi lengkap, bisa 

klik “Cancel” membatalkan 

data, “Save” menyimpan data 

Tombol untuk 
menampilkan data 

pilihan Periode, Jenis 
lanjut klik “Apply Filters”  

Tombol untuk menambah 
“Data Penerimaan/ 

Pengeluaran” 

1. Isi semua 
data form 

dengan lengap 

2.  Data sudah terisi lengkap, 
bisa klik “Cancel” untuk 
membatalkan data, klik 

“Save” untuk menyimpan data 



2.1.3.   Keuangan Sekolah 

  Pada menu Kesiswaan ini terdiri beberapa sub menu lagi, diantaranya: 

2.1.3.1. Permintaan Persetujuan 
 

 
 

 
 

Tampilan data sesuai dengan pilihan status (Sudah dikirim/ Sudah diSetujui) 

 
 
 
 

1. Pilih salah satu 
status untuk memilih 

tampilan data 

3. klik “Lihat Data” 
untuk menampilkan 

data 

2. Pilih tanggal 
masa periode 



2.1.3.2. Input Bukti Setor Bank 
 

 
 

 

Tampilan data sesuai dengan pilihan status 

 
 

 

 

 

1. Pilih salah satu 
status untuk memilih 

tampilan data 

3. klik “Lihat 
Data” untuk 

menampilkan 
data 

2. Pilih tanggal 
masa periode 



2.2. HCR (Biodata Pegawai) 

Pada menu ini menyajikan data detil pegawai 

 
 

 
 

3. Login Kepala TK 

3.1. Sekolah 

3.1.1. Kesiswaan (Penerimaan / Pengeluaran)  

 

 

  

Kolom “Search” 
untuk mencari 

dan menampilkan 
data pegawai 

Tombol untuk 
menambah data 

Penerimaan / 

Pengeluaran 

Tombol untuk menampilkan data 
pilihan  periode bulan. Tahun, Pilih 

Pengeluaran atau Penerimaan  

Daftar Data 
Pengeluaran atau 

Penerimaan 



Tampilan menu “+ Data Penerimaan / Pengeluaran” seperti gambar di bawah ini 
 

 

 
 

3.1.2. Keuangan Sekolah (Permintaan Persetujuan) 

3.1.2.1. Permintaan Persetujuan 

 

 

1. Isi lengkap per 
kolom sesuai pilihan 

menu yang ada (tanda 
panah ke bawah)  

2. Bila data sudah terisi lengkap, 
bisa klik “Cancel” untuk 

membatalkan, klik “Add” untuk 
menambah data periode 

pembayaran, klik “Simpan & 
Tambah Baru” untuk menyimpan 

data 

1. Pilih salah satu 
status untuk memilih 

tampilan data 

3. klik “Lihat Data” 
untuk menampilkan 

data 

2. Pilih tanggal 
masa periode 



Tampilan data sesuai dengan pilihan status 

 

 

3.1.2.2. Input Setor Bank 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Pilih salah satu 
status untuk memilih 

tampilan data 

3. klik “Lihat Data” 
untuk menampilkan 

data 

2. Pilih tanggal 
masa periode 



Tampilan data sesuai dengan pilihan status 

 

 

3.1.2.3. Approval Penerimaan 

 

 

 

 

1. Pilih salah satu 
status untuk memilih 

tampilan data 

3. klik “Lihat Data” 
untuk menampilkan 

data 

2. Pilih tanggal 
masa periode 



3.1.3. Laporan Sekolah 

3.1.3.1. Laporan Detil Pengeluaran/Penerimaan 

 

 

 

 

 

Tampilan Laporan sebagai berikut: 

 

 

3.1.3.2. Laporan Rekap Pengeluaran dan Penerimaan 

       

 

 

 

1. Pilih menu 
“Kode Cashflow” 

2. Pilihan 
periode untuk 

melihat 
laporan 

1. Pilih periode untuk melihat 
laporan rekap pengeluaran / 

penerimaan  

2. Klik 
“Lihat”  

3. Klik 
“Lihat”  



Tampilan cetak laporan sebagai berikut 

  

 

3.1.3.3. Laporan Monitoring Penunggakan 

 

 

 
 

Tampilan cetak laporan sebagai berikut: 

       
 

2. Pilihan 
Tahun Ajaran 

1. Pilihan menu 

“Kode Cashflow” 

3. Klik “Lihat”  



3.2. HCR (Biodata Pegawai) 

 
 

 

4. Login Tata Usaha TK 

4.1. Sekolah   

Pada akun tata usaha TK ini terdiri dari beberapa menu, antara lain Master Sekolah, Kesiswaan, 

Keuangan Sekolah dan Laporan Sekolah 

4.1.1. Master Sekolah 
4.1.1.1. Kode Cashflow Sekolah 

 

Kolom “Search” 
untuk mencari 

dan menampilkan 
data pegawai 



 
Form menambah data cashflow dengan klik tombol “+ Data Cashflow” 
 

 
 
 
 

4.1.1.2. Master Kelas

 
 
 
Form menambah data Kelas dengan klik tombol “+ Data Kelas” 

 

1. Isi data form 
Master Code 

Cashflow dengan 
lengkap 

2. Bila data sudah terisi 
lengkap, bisa klik “Cancel”  

untuk membatalkan, 
“Save” untuk menyimpan 

data 

1. Isi data form 
Master Kelas 

dengan lengkap 

2. Data sudah terisi 
lengkap, bisa klik “Cancel” 
membatalkan data, “Save” 

menyimpan data 



4.1.1.3. Master Tarif 

 

 
Form menambah data Kelas dengan klik tombol “+ Data Kelas” 

 

 

4.1.2. Kesiswaan 

Pada menu Kesiswaan ini terdiri beberapa sub menu lagi, diantaranya 

4.1.2.1. Data Siswa 
 

 

Tombol untuk 
menambah 

“Data Siswa” 

Tombol untuk menampilkan 
data pilihan jenis kelamin 

dan Status lanjut klik “Apply 
Filter”  

1. Isi data form 
Master Tdarif 

engan lengkap 

2. Data sudah terisi 
lengkap, bisa klik “Cancel” 
membatalkan data, “Save” 

menyimpan data 



Form menambah data siswa dengan klik tombol “+ Data Siswa” 

 

 

4.1.2.2. Data Siswa in Kelas 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Isi data form 
Master Siswa 

dengan lengkap 

2. Data sudah terisi 
lengkap, bisa klik “Cancel” 
membatalkan data, “Save” 

menyimpan data 

Tombol untuk 
menambah “Data 
Siswa in Kelas” 

Tombol untuk menampilkan 

data pilihan Tahun Ajaran, 

pilihan kelas lanjut klik 

“Apply”, “Export”, “Export Detil”  



 

 

 

 

4.1.2.3. Penerimaan / Pengeluaran 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Isi data form 
Siswa in Kelas 

dengan lengkap 

2. Data sudah terisi 

lengkap, bisa klik “Cancel” 

membatalkan data, “Save” 

menyimpan data 

Tombol untuk menampilkan 

data pilihan Periode, Jenis 

lanjut klik “Apply Filters”  

Tombol untuk 
menambah “+ Data 

Penerimaan/  
Pengeluaran” 



Form menambah data Penerimaan / Pengeluaran dengan klik tombol “+ Data 

Penerimaan / Pengeluaran 

 

 

4.1.3. Keuangan Sekolah 

4.1.3.1. Permintaan Persetujuan 

 

 

 

 

 

 

 

1. Isi data form 
Master Siswa 

dengan lengkap 

2. Bila data sudah terisi 
lengkap, bisa klik “Cancel” 
untuk membatalkan, klik 

“Add” untuk menambah data 
periode pembayaran, klik 
“Simpan & Tambah Baru” 
untuk menyimpan data 

1. Pilih salah satu 
status untuk memilih 

tampilan data 

3. klik “Lihat Data” 
untuk menampilkan 

data 

2. Pilih tanggal 
masa periode 



Tampilan data sesuai dengan pilihan status (Sudah dikirim/ Sudah di Setujui) 

 

 

4.1.3.2. Input Bukti Setor Bank 

 

 

Tampilan data sesuai dengan pilihan status 

 

 

1. Pilih salah satu 
status untuk memilih 

tampilan data 

3. klik “Lihat Data” 
untuk menampilkan 

data 

2. Pilih tanggal 
masa periode 



4.1.4. Laporan Sekolah 

Menu laporan sekolah ini terdiri dari beberapa sub menu, diantaranya: 

4.1.4.1. Laporan Detil Penerimaan / Pengeluaran 

 

 

 

 

 

Tampilan cetak laporannya sebagai berikut: 

 

 

4.1.4.2. Laporan Rekap Penerimaan / Pengeluaran 

 

 

 

 

 

1. Pilih menu 

“Kode Cashflow” 

2. Pilih periode 
untuk melihat 

laporan 

1. Pilihan 
periode untuk 

melihat laporan 

2. Klik “Lihat”  
untuk tampil 

laporan 

3. Klik “Lihat”  
untuk tampil 

laporan 



Tampilan cetak laporannya sebagai berikut: 

 

 

4.1.4.3. Laporan Monitoring Penunggakan 

 

 

 
Tampilan cetak laporannya sebagai berikut: 

 

2. Pilih Tahun 
Ajaran 

1. Pilihan menu 

“Kode Cashflow” 

3. Klik “Lihat”  
untuk tampil 

laporan 



4.2. HCR (Biodata Pegawai 
 

 

Kolom “Search” 
untuk mencari 

dan menampilkan 
data pegawai 


